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A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a nemzeti
felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény 12. § (3) bekezdés f) pont fc) alpontja alapjan
a szakmai gyakorléhelyek hallgatdk altali véleményezésének rendjét a kovetkezdk szerint
allapitja meg.

Altalanos rendelkezések

1.§

A jelen Szabalyzat alkalmazasaban

a) délt betlis sz6vegrészek: a fontosabb vonatkozd jogszabalyi rendelkezések; melyek nem
részei a Szabalyzatnak,

b) allo betlis szovegrészek: a Szabalyzat rendelkezései.

A Szabalyzat hatalya és célja

2.§

A nemzeti felsooktatasrél 2011. évi CCIV. torvény 12. § (3) A szendtus ...f) hatarozza
meg az intézményben ...fc) a szakmai gyakorlohelyek véleményezési rendszerét,...

(1) A jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem alap-, osztatlan és mesterképzéseinek,
tovabba szakirdnyu tovabbképzéseinek képzési és kimeneti kdvetelményeiben, illetve
ajanlott tantervében foglaltak szerint teljesitett szakmai gyakorlat és a szakmai
gyakorldhely hallgaték altali véleményezésére (a tovabbiakban: véleményezés).

(2) A jelen Szabalyzat célja a véleményezés koz6s kOvetelményeinek meghatarozasa. A
véleményezés tartalmanak, lebonyolitasanak és eredményei felhasznalasanak részletes
szabalyait - a jelen Szabalyzat keretei kozott - a dékan utasitdasban adja ki (a
tovabbiakban: dékani utasitds).

A véleményezés célja

3.8

A véleményezés célja, hogy a hallgaték véleménylk kinyilvanitdsaval hozzajaruljanak az
Egyetem szakmai gyakorlati rendszere fejlesztéséhez és ezdltal az Egyetem
minGségbiztositasi rendszerének miikodéséhez, fejlédéséhez, az oktatds minGségének
javitasahoz.

A véleményezés tartalma és formaja

4. 8§
(1) A véleményezés lebonyolitasaért a kar felelGs.

(2) A véleményezést minden tanévben legaldbb egy alkalommal le kell bonyolitani. A
véleményezéssel érintett szakmai gyakorlatok korét a véleményezést megel6zéen kell
meghatarozni.

(3) A véleményezés soran a hallgatd azt a szakmai gyakorldhelyet értékelheti, amelynél a
véleményezéssel érintett id6szakban szakmai gyakorlatat toltotte.



(4) Amennyiben a képzés jellege folytan a hallgaté szakmai gyakorlatat jellemzéen olyan
szervezetnél tolti, amellyel foglalkoztatasi jogviszonyban &ll - ide nem értve a tisztjelolti
jogviszonyt —, e képzés tekintetében a véleményezést nem kell lebonyolitani.

5.8

(1) A véleményezés - a dékani utasitas eltérdé rendelkezése hianyaban - onkéntes és
anonim.

(2) A véleményezésre legalabb 10 napot kell biztositani a hallgatok szamara.

(3) A véleményezést a Neptun-rendszerben kell lebonyolitani. Ett6l a dékani utasitas
eltéréen rendelkezhet.

(4) A véleményezés lehet6ségérél a kar megfeleld idGben tajékoztatja az érintett
hallgatokat annak érdekében, hogy a véleményezés valoban eredményes lehessen.

6. 8§

(1) A véleményezés megkezdését megel6z6en a hallgatdkkal sziikséges megismertetni a
jelen Szabalyzattal 6sszefliggd, targyi adatkezelésre vonatkozé adatkezelési tajékoztatot.
Az adatkezelési tajékoztatd az Egyetem honlapjan, az adatvédelem mentpont alatt érhetd
el: https://www.uni-nke.hu/adatvedelem. Amennyiben a véleményezés a Neptun-
rendszeren keresztlil valésul meg, az arra vonatkozé adatkezelési tajékoztatdé a
véleményezéssel egyltt kerll kikildésre a rendszerbdl. A papir alapon toérténd
véleményezés esetén az adatkezelési tajékoztatot nyomtatott formaban is szlikséges
elérhet6vé tenni a hallgatok részére.

(2) Az adatkezelési tajékoztatdonak ki kell térnie arra, hogy a véleményezés eredményének
szakmai gyakorldhely felé térténd, Egyetem altali visszajelzése sordn az anonimitas -
kiulénésen az adott szakmai gyakorléhelyen azonos id6szakban szakmai gyakorlatot
teljesit6 hallgaték kis létszama folytdn — nem biztosithaté annak ellenére sem, hogy a
véleményezés anonim.

7.§

(1) A véleményezés soran alkalmazott kérdGiv tartalmat a dékani utasitds hatdrozza meg
az érintett képzések és a szakmai gyakorlat jellegéhez igazoddéan azzal, hogy annak
legaldbb a kovetkezdkre ki kell terjednie:

a) teljesithet6k voltak-e a szakmai gyakorlat kévetelményei;
b) elGsegitette-e a szakmai gyakorlat a véleményez6 szakmai fejl6dését;

c) mik voltak a véleményez6 legfontosabb pozitiv tapasztalatai a szakmai gyakorlat
kapcsan;

d) szerzett-e a véleményez6 negativ tapasztalatokat a szakmai gyakorldhelyen, és ha
igen, mik voltak ezek;

e) a véleményezd javaslatai a szakmai gyakorlat tartalmaval és lebonyolitasaval
kapcsolatban.


https://www.uni-nke.hu/adatvedelem

(2) A véleményezés soran célszer(i valamennyi véleményezési elem tekintetében lehetévé
tenni, hogy a hallgaté szévegesen kifejthesse véleményét. Amennyiben a véleményezés
soran az értékelés szamszer(sitett skalaval torténik, az 1-t6l 10-ig terjed.

A véleményezés eredményeinek felhasznalasa

8.§

(1) A véleményezés eredményeinek ismeretében - a dékani utasitasban foglaltak szerint
- értékelést kell késziteni a szakmai gyakorlattal és a szakmai gyakorldéhelyekkel
kapcsolatos tapasztalatokrodl, és gondoskodni kell a véleményezés eredményeinek a
szakmai gyakorlat mindségének fejlesztését célzd felhasznalasardl a személyes adatok
koriltekintd kezelése mellett.

(2) A véleményezés eredményérol szélé dsszefoglald elemzést meg kell killdeni az oktatasi
Ugyekért felelGs rektorhelyettes részére.

Zaro rendelkezések

9. 8§
(1) A jelen Szabalyzatot a Szenatus a 73/2025. (V. 28.) szamu hatarozataval fogadta el.
(2) A jelen Szabalyzat a Fenntarté altali jévahagyasat kévet6é napon |ép hatalyba.

(3) Felhatalmazast kapnak a dékanok, hogy dékani utasitasban allapitsdk meg a
véleményezés tartalmanak, lebonyolitdsanak és eredményei felhasznalasanak részletes
szabalyait.

(4) Felhatalmazast kap az oktatasi lgyekért felel6s rektorhelyettes, hogy - a Jogi
Igazgatosag kozrem(ikodésével - a jelen Szabalyzatban feltlintetett jogszabalyi
rendelkezések mddositdsa esetén a Szabdlyzat rendelkezéseit nem érinté mddositasokat
atvezesse és a modositas kdzzétételérdl gondoskodjon.



